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Kokoustiedot

Kokouksen avaaminen

Yhteisen kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja Jouko Leppänen avasi kokouksen 
Kuusankosken seurakunnan kirkkoherra Kimmo Ylikankaan pitämän alkuhartauden 
jälkeen.

Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

Yhteiseen kirkkoneuvostoon kuuluu puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan lisäksi 
kymmenen jäsentä. Kutsu esityslistoineen on lähetettävä jäsenille vähintään viisi päivää 
ennen kokousta. KL 7:4,1 mukaan seurakunnan toimielin on päätösvaltainen, kun 
enemmän kuin puolet jäsenistä on saapuvilla.

Jäsenten lisäksi kokouskutsu on lähetettävä niille henkilöille, joilla KJ 9:3 ja KJ 10:11 sekä 
ohjesäännön 3 §:n nojalla on oikeus olla läsnä kokouksessa ja ottaa osaa keskusteluun, 
mutta ei päätöksen tekemiseen.

Kokouskutsu esityslistan kera on lähetetty sekä sähköpostin että annettu postin 
kuljetettavaksi ti 18.10.2022

Puheenjohtajan päätösesitys:

Toimitetaan nimenhuuto ja todetaan kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus.

Päätös:
Kokous todettiin laillisesti koollekutsutuksi ja päätösvaltaiseksi.

Pöytäkirjantarkastajien valinta

Ohjesäännön 7 §:n mukaan pöytäkirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa tarkastajaa 
tai yhteinen kirkkoneuvosto kokouksessaan. Sovitun käytännön mukaisesti 
aakkosjärjestyksessä tarkastajat olisivat Alpo Jaakkola ja Ritva Janhunen.

Puheenjohtajan päätösesitys:

Pöytäkirjantarkastajiksi valitaan Alpo Jaakkola ja Ritva Janhunen. Sähköisesti tapahtuvan 
tarkastuksen ajankohdaksi esitetään perjantaita 28.10.2022 klo 10.00–14.00 välisenä 
aikana.  

Päätös:
Päätösesityksen mukainen.

Kokouksen työjärjestys

Yhteisen kirkkoneuvoston ohjesäännön 5 §:n mukaan yhteinen kirkkoneuvosto päättää 
asioiden käsittelyjärjestyksen. Kokouksessa käsiteltävien asioiden valmistelusta vastaavat 
johtokunnat tai muut yhteisen kirkkoneuvoston avuksi asetetut hallintoelimet sekä 
viranhaltijat. Asiat esittelee yhteiselle kirkkoneuvostolle hallintojohtaja.

Puheenjohtajan päätösesitys:

§ 68
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Yhteinen kirkkoneuvosto hyväksyy esityslistan mukaisen asioiden käsittelyjärjestyksen. 
Esittelijän puuttuessa kokouksesta esittelijänä toimii yhteisen kirkkoneuvoston 
puheenjohtaja.

Päätös:
Päätösesityksen mukainen.
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Talousarvio vuodelle 2023 sekä toiminta- ja taloussuunnitelma vuosille 2024–2025

Diaarinumero DKOU/110/02.00.01/2022

Valmistelija Matti Ilmivalta, hallintojohtaja, matti.ilmivalta@evl.fi 

Esittelijä Matti Ilmivalta, hallintojohtaja

1. Yleistä 

Seurakunnan ja seurakuntayhtymän toiminnassa ja talouden hoidossa on 
noudatettava talousarviota ja hyvän talouden hoidon periaatteita (KJ 15:1). 
Talousarviossa sekä siihen liittyvässä toiminta- ja taloussuunnitelmassa 
hyväksytään toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet kolmeksi vuodeksi. 
Talousarvio on toiminta- ja taloussuunnitelman ensimmäinen vuosi. 
Talousarviovuosi (tilikausi) on kalenterivuosi. Talousarvio sekä toiminta- ja 
taloussuunnitelma on laadittava siten, että edellytykset tehtävien hoitamiseen 
turvataan. Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden 
suunnittelukauden tai perustellusta syystä tätä pidemmän, kuitenkin enintään 
viiden vuoden ajanjakson aikana. Talousarvion hyväksymisen yhteydessä on 
päätettävä toimenpiteistä, joilla taseen osoittama alijäämä katetaan ottaen 
huomioon myös talousarvion laatimisvuonna kertyväksi arvioitu yli- tai 
alijäämä (KJ 15:2). 

Talousarvioon otetaan tehtävien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden 
edellyttämät määrärahat ja tuloarviot. Talousarviossa on osoitettava, miten 
rahoitustarve katetaan. Määrärahat ja tuloarviot otetaan talousarvioon 
bruttomääräisinä. Talousarviossa on käyttötalous- ja tuloslaskelmaosa sekä 
investointi- ja rahoitusosa (KJ 15:2). 

Kirkkovaltuuston on hyväksyttävä seurakunnan ja yhteisen kirkkovaltuuston 
seurakuntayhtymän talousarvio sekä toiminta- ja taloussuunnitelma 
viimeistään edellisen vuoden joulukuussa (KJ 15:3). 

Talousarvion ja toiminta- ja taloussuunnitelman hyväksyminen on yhteisen 
kirkkovaltuuston asia. Yhteisen kirkkoneuvoston esityksestä on ennen 
yhteisen kirkkovaltuuston kokousta pyydettävä lausunnot 
seurakuntaneuvostoilta ennen kuin yhteinen kirkkovaltuusto tekee päätöksen 
(KJ 10:14). 

Laadittavan talousarvion tulee olla verrattavissa edellisen vuoden 
tilinpäätökseen ja kuluvan vuoden talousarvioon (Kouvolan 
seurakuntayhtymän taloussääntö 3 §) 

Yhteinen kirkkovaltuusto päättää talousarvion hyväksyessään toiminnan ja 
talouden raportointitavoista ja aikataulusta kirkkovaltuustoon nähden 
(Kouvolan seurakuntayhtymän taloussääntö 3 §). 

2. Talousarvion rakenne ja sitovuus 

Yhteinen kirkkovaltuusto päättää talousarvion toiminnallisista tavoitteista ja 
määrärahojen ja tuloarvioiden sitovuustasoista. Sitovuustason mukaista 
määrärahaa ei saa ylittää eikä tuloarviota alittaa. Käyttötalousosassa yhteinen 

§ 69
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kirkkovaltuusto hyväksyy toiminnalliset tavoitteet sekä osoittaa tavoitteiden 
edellyttämät määrärahat vastuukatetasolla yleishallinnon, yhteisen 
seurakuntatyön, hautaustoimen ja kiinteistötoimen pääluokkien tehtävien 
hoitamista varten. Yhteistä kirkkoneuvostoa sitoo pääluokkakohtainen 
vastuukate, johon sisältyvät ulkoisten menojen ja tulojen lisäksi 
taksaperusteiset sisäiset erät, joita eri työalat laskuttavat toisiltaan (muun 
muassa keittiötoimi ja leirikeskukset muilta työaloilta). 

Yhteistä kirkkoneuvostoa sitoo paikallisseurakuntien seurakuntatyössä 
hankekohtaisesti yhteiset projektit. Seurakuntaneuvostoja sitoo yhteiseen 
kirkkoneuvostoon nähden oman seurakunnan vastuukate. 
Seurakuntaneuvostot päättävät työmuotojen sitovuustasot 
seurakuntaneuvostoon nähden. Investointiosan loppusumma sitoo yhteistä 
kirkkoneuvostoa. 

3. Piirteitä vuoden 2023 talousarviosta 

Vuoden 2023 talousarvio on laadittu 1,55 prosentin kirkollisverolla yhteisen 
kirkkovaltuuston päätöksellä 9.6.2022. Kirkollisveroprosentti laskee 
aikaisemmasta 1,60 prosentista vuoden 2023 alussa 1,55 prosenttiin. 

Vuoden 2023 talousarvioehdotuksen ulkoisen tuloslaskelman mukaan 
toimintakulujen määrä on 17,49 milj. euroa, joka on 1,7 % vuoden 2022 
alkuperäistä talousarviota suurempi. Henkilöstökulujen osuus on 11,73 milj. 
euroa, 67,1 % toimintakuluista. Kirkollisverotuloarvio vuodelle 2023 on 15,10 
milj. euroa ja valtion rahoitusosuus 1,60 milj. euroa. 

Vuosikate 1 214 610 euroa ei kata investointimenoja yhteensä 2,43 milj. 
euroa, eikä poistoja 1,49 milj. euroa talousarviovuonna. 
Talousarvioehdotuksen mukainen tulos tilikaudelle on –274330 euroa. 
Alijäämä tulee kattaa edellisten vuosien yli- ja alijäämätililtä. 
Kiinteistömenokehitys ja lähiajan talousnäkymät Kouvolassa vaikuttavat 
merkittävästi tulevien vuosien taloussuunnitteluun. 

Hallintojohtajan päätösesitys:

Yhteinen kirkkoneuvosto merkitsee tiedoksi esittelyn taloustilanteesta. 
Yhteinen kirkkoneuvosto käsittelee, hyväksyy ja lähettää edelleen yhteisen 
kirkkovaltuuston hyväksyttäväksi: 

1. Kouvolan seurakuntayhtymän talousarvioehdotuksen 2023 sekä toiminta- 
     ja taloussuunnitelman 2024–2025 (liite 1). Yhteinen kirkkoneuvosto pyytää 

seurakuntaneuvostojen lausunnot talousarviosta viimeistään 11.11.2022 
hallintopalveluihin, josta ne edelleen marraskuun yhteisen kirkkoneuvoston 
kokoukseen, 

2. investointiohjelman (talousarviokirja sivut 59–68), 

3. talousarvion sitovuustasot (talousarviokirja sivut 16, 59), 

4. hautaushoitorahaston talousarvion ja toimintasuunnitelmat (talousarviokirja 
sivut 73–74). 

Käsittely kokouksessa:
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Pääluokkakohtaisen käsittelyn aikana kohdassa 2.5.7, Paikallisseurakuntien 
käyttötalouslaskelmat ja yhteenveto, valtuutettu Antero Rossi teki 
muutosesityksen talousarviokirjassa olevaan kohtaan Yhteiset projektit: hän 
esitti valtuutettu Sakari Smedsin kannattamana, että toimintakuluihin varattu 
summa 13.000 € muutetaan summaksi 50.000 €. Puheenjohtaja esitti 
kysymyksen, ollaanko muutoksesta yksimielisiä, yhtään vastaääntä ei tullut, 
joten yhteinen kirkkoneuvosto päätti yksimielisesti, että kohtaan Yhteiset 
projektit toimintakulujen määräksi muutetaan 50.000 €.

Päätös:

Yhteinen kirkkoneuvosto merkitsee tiedoksi esittelyn taloustilanteesta. 
Yhteinen kirkkoneuvosto käsitteli, hyväksyi ja lähettää edelleen yhteisen 
kirkkovaltuuston hyväksyttäväksi: 

1. Kouvolan seurakuntayhtymän talousarvioehdotuksen 2023 sekä toiminta- 
     ja taloussuunnitelman 2024–2025 (liite 1) kokouksessa tehdyllä 

muutoksella: kohtaan 2.5.7 Yhteiset projektit toimintakuluiksi merkitään 
50.000 €. Yhteinen kirkkoneuvosto pyytää   seurakuntaneuvostojen 
lausunnot talousarviosta viimeistään 11.11.2022 hallintopalveluihin, josta 
ne edelleen marraskuun yhteisen kirkkoneuvoston kokoukseen, 

2. investointiohjelman (talousarviokirja sivut 59–68), 

3. talousarvion sitovuustasot (talousarviokirja sivut 16, 59), 

4. hautaushoitorahaston talousarvion ja toimintasuunnitelmat (talousarviokirja 
sivut 73–74). 
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Kehitysvammaistyön pastorin viran maksuosuus, Iitin seurakunta

Diaarinumero DKOU/141/02.00.01/2019

Valmistelija Matti Ilmivalta, hallintojohtaja, matti.ilmivalta@evl.fi 

Esittelijä Matti Ilmivalta, hallintojohtaja

Iitin seurakunnan kirkkoneuvosto, 26.11.2021, § 146, liite 2, lähettää 
Kouvolan seurakuntayhtymän yhteiselle kirkkoneuvostolle tiedoksi 
kokouspäätöksensä, ettei Iitin seurakunta osallistu Kouvolan 
seurakuntayhtymän kehitysvammaistyön pastorin viran kustannuksiin 
1.1.2023 alkaen.  

Hallintojohtajan päätösesitys:

Yhteinen kirkkoneuvosto merkitsee tiedoksi, ettei Iitin seurakunta osallistu 
Kouvolan seurakuntayhtymän kehitysvammaistyön pastorin viran 
kustannuksiin 1.1.2023 alkaen kokouspäätöksensä mukaisesti.

Päätös:
Päätösesityksen mukaisesti merkittiin tiedoksi.

§ 70
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Kokouspäivät YKN, kevät 2023

Diaarinumero DKOU/183/00.01.02/2022

Valmistelija Matti Ilmivalta, hallintojohtaja, matti.ilmivalta@evl.fi 

Esittelijä Matti Ilmivalta, hallintojohtaja

KJ 9:1 mukaan kirkkoneuvosto päättää kokoontumisensa ajan ja paikan, 
Mikkelin hiippakunnan tuomiokapitulin 7.9.2021 vahvistama Yhteisen 
kirkkoneuvoston ohjesääntö: ’Yhteinen kirkkoneuvosto päättää, keväisin ja 
syksyisin, kokousaikataulun hyväksyessään kokouksiensa kokouskutsujen 
lähettämisen tavan sekä pääasiallisen kokoontumistavan; varsinainen eli 
läsnäolokokous, sähköinen- tai hybridikokous.  

Yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtajan päätöksellä yksittäisen kokouksen 
kokoontumistapa voi poiketa pääasiallisesti sovitusta, kokoontumistapa 
ilmenee kokouskutsussa.’

Ehdotus päivämääristä: 
   
ke 4.1.2023 (nykyinen yhteinen kirkkoneuvosto)
to 2.2.2023 (uusi yhteinen kirkkoneuvosto)
to 23.2.2023
to 30.3.2023
to 27.4.2023
to 25.5.2023

Yhteisen kirkkovaltuuston kokouspäivät ti 17.1.2023 ja to 8.6.2023.

Hallintojohtajan päätösesitys:

Yhteinen kirkkoneuvosto päättää kokousaikataulusta edellä esitetyn 
mukaisesti ja merkitsee yhteisen kirkkovaltuuston kokouspäivät tiedoksi.

Yhteinen kirkkoneuvosto päättää lisäksi kokouskutsujen lähettämisen tavan; 
sähköisesti/postin välityksellä sekä pääasiallisen kokoontumistavan; 
läsnäolokokous, sähköinen- tai hybridikokous.

Päätös:
Yhteinen kirkkoneuvosto päätti kokousaikataulusta edellä esitetyn mukaisesti 
ja merkitsi yhteisen kirkkovaltuuston kokouspäivät tiedoksi.
Yhteinen kirkkoneuvosto päätti, että kokouskutsut lähetetään sähköisesti sekä 
postin välityksellä, pääasiallinen kokoontumistapa on läsnäolokokous, 
poikkeustapauksissa sähköinen- tai hybridikokous.

Pääsiallinen kokouspaikka on Kuusankosken seurakuntakeskuksen Sali, 
tämän lisäksi yhteinen kirkkoneuvosto päätti, että toimintakauden, 2023 – 
2024, aikana yhteinen kirkkoneuvosto kokoontuu eri seurakuntien 
kokoustiloissa, yksi kokous/kevät ja yksi kokous/syksy.

§ 71
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Johtavien viranhaltijoiden päätösluettelot

Yhtymän johtavien viranhaltijoiden ja yhteisen kirkkoneuvoston pj:n yhteisiä 
työmuotoja koskevat päätösluettelot ajalta 19.9. – 16.10.2022 on 
liitteenä 3.

Hallintojohtajan päätösesitys:

Yhteinen kirkkoneuvosto merkitsee tiedokseen yhtymän johtavien 
viranhaltijoiden ja yhteisen kirkkoneuvoston pj:n yhteisiä työmuotoja koskevat 
päätösluettelot ajalta 19.9. – 16.10.2022, liite 3.  

Päätös:
Yhteinen kirkkoneuvosto merkitsi tiedokseen yhtymän johtavien 
viranhaltijoiden ja yhteisen kirkkoneuvoston pj:n yhteisiä työmuotoja koskevat 
päätösluettelot ajalta 19.9. – 16.10.2022, liite 3.  

§ 72
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Ilmoitusasiat

1. Mikkelin hiippakunnan tuomiokapituli kokouksessaan 21.9.2022, § 404, on 
määrännyt Kouvolan seurakuntayhtymän yhteisen kirkkoneuvoston 
puheenjohtajaksi ajalle 1.1.2023 – 31.12.2024 Valkealan seurakunnan 
kirkkoherra Arto Helteen.

2. Piispantarkastukseen liittyvä piispa Seppo Häkkisen ja Yhteisen 
kirkkoneuvoston ja -valtuuston tapaaminen 16.11.2022 klo 17.00 
Kuusankoskella.

Hallintojohtajan päätösesitys:

Ilmoitusasiat merkitään tiedoksi.

Päätös:
Päätösesityksen mukaisesti ilmoitusasiat merkittiin tiedoksi.

§ 73
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Muut asiat

Puheenjohtajan kysymykseen vaalin tuloksen vahvistamisesta vastattiin, että 
vaalilautakunnan on viimeistään kolmantena päivänä vaalipäivän jälkeen eli 
vaalia seuraavana keskiviikkona 23.11.2022 pitämässään kokouksessa 
vahvistettava vaalin tulos (KVJ2:52).

 

§ 74
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Kokouksen päättäminen

Puheenjohtaja päätti kokouksen klo 18.17, todeten, että oikaisuvaatimusohjeet ovat 
pöytäkirjan viimeisessä pykälässä, § 76.

Allekirjoitukset

JOUKO LEPPÄNEN KIRSI VALAPURO
Jouko Leppänen Kirsi Valapuro
puheenjohtaja sihteeri

Pöytäkirjantarkastus

Kokouksen pöytäkirja on tarkastettu ja todettu kokouksen kulun ja tehtyjen päätösten 
mukaiseksi.

Kouvola 28.10.2022

ALPO JAAKKOLA RITVA JANHUNEN
Alpo Jaakkola Ritva Janhunen

Pöytäkirjan nähtävänä pito

Pöytäkirja on yleisesti nähtävänä Kouvolan seurakuntayhtymän hallintopalvelujen 
toimistossa 31.10. – 14.11.2022.

Kuulutus on julkipantuna Anjalankosken, Elimäen, Kouvolan, Kuusankosken ja Valkealan 
seurakuntien ilmoitustauluilla 20.10. – 14.11.2022.

    
       
           ARTO HELLE  

                 Arto Helle
yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtaja, 
Valkealan seurakunnan kirkkoherra
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Oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus

1. Muutoksenhakukiellot

Valmistelua ja täytäntöönpanoa koskevat muutoksenhakukiellot

Seuraavista päätöksistä ei kirkkolain (1054/1993) 24 luvun 5 §:n mukaan saa tehdä kirkollisvalitusta eikä 

oikeudenkäynnistä hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 §:n 2 momentin nojalla 

hallintovalitusta, koska päätös koskee vain valmistelua tai täytäntöönpanoa. Julkisista hankinnoista ja 

käyttöoikeussopimuksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan 

hankintalain mukaista valitusta ei voi tehdä päätöksestä tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan 

hankintamenettelyn valmistelua. 

Pöytäkirjan pykälät: 67,68,72,73,74,75

Oikaisuvaatimusoikeudesta aiheutuva valituskielto

Koska päätöksestä voidaan tehdä kirkkolain 24 luvun 3 §:n 1 momentin mukaan kirjallinen 

oikaisuvaatimus, seuraaviin päätöksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

Pöytäkirjan pykälät:70,71 

Alistusasiaa koskeva muutoksenhakukielto

Kirkkolain 24 luvun 3 §:n 2 momentin mukaan oikaisuvaatimusta ei saa tehdä päätöksestä, joka 

alistetaan tuomiokapitulin tai kirkkohallituksen vahvistettavaksi.

Pöytäkirjan pykälät: 

Erikseen säädetyt muutoksenhakukiellot

1. Viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta viranomaisen päätökseen evankelis-luterilaisen kirkon 

virkaehtosopimuksista annetun lain (968/1974) 2 §:ssä tarkoitetussa asiassa eikä saattaa sitä 

oikaisuvaatimuksin tai hallintoriita-asiana ratkaistavaksi, jos hänellä taikka viranhaltijayhdistyksellä on 

oikeus panna asia vireille työtuomioistuimessa. Edellä mainittua sovelletaan vain viranhaltijaan, joka 

on jäsenenä sellaisessa viranhaltijayhdistyksessä, jolla on oikeus panna asia vireille 

työtuomioistuimessa, tai sen alayhdistyksessä (kirkkolain 6 luvun 72 § 2 momentti).

2. Muutosta ei saa hakea oikaisuvaatimuksella tai valittamalla päätökseen, joka koskee väliaikaista viran 

toimituksesta pidättämistä (kirkkolain 24 luvun 14 § 2 momentti).

3. Seurakunnan jäsenellä ei ole oikeutta tehdä oikaisuvaatimusta tai valitusta päätöksestä, joka koskee 

toiseen henkilöön kohdistuvaa diakoniaa, kristillistä kasvatusta tai opetusta.

§ 76
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5. Valittamalla ei saa hakea muutosta hallinnon sisäiseen määräykseen, joka koskee tehtävän tai muun 

toimenpiteen suorittamista (oikeudenkäynnistä hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6 §:n 2 

momentti).

6. Muun lainsäädännön mukaan päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pöytäkirjan pykälät ja valituskieltojen perusteet: 

2. Oikaisuvaatimusohjeet

Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika

Seuraaviin päätöksiin tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen.

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään ja yhteystiedot:

Kouvolan seurakuntayhtymän yhteinen kirkkoneuvosto

Käyntiosoite: Hallintopalvelut, Maunukselantie 3 A, 45700 Kuusankoski 

Postiosoite: Hallintopalvelut, PL 41, 45701 KUUSANKOSKI

Sähköposti: hallinto.kouvola@evl.fi 

Pöytäkirjan pykälät: 70,71

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa siitä, kun asianosainen on saanut tiedon päätöksestä. 

Oikaisuvaatimusaika lasketaan päätöksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipäivää lukuun ottamatta. 

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemäntenä päivänä 

kirjeen lähettämisestä, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen 

merkittynä aikana. Käytettäessä tavallista sähköistä tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen 

tiedon päätöksestä kolmantena päivänä viestin lähettämisestä, jollei muuta näytetä. Seurakunnan 

jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi.

Oikaisuvaatimuksen voi omalla vastuullaan lähettää postitse, lähetin välityksellä tai sähköisesti. 

Oikaisuvaatimuksen on oltava perillä oikaisuvaatimusajan viimeisenä päivänä ennen viraston 

aukioloajan päättymistä. Sähköinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on 

viranomaisen käytettävissä vastaanottolaitteessa tai tietojärjestelmässä siten, että viestiä voidaan 

käsitellä.

Oikaisuvaatimuksen sisältö

Oikaisuvaatimuksesta on käytävä ilmi: 

– oikaisuvaatimuksen tekijän nimi ja tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi 

– tiedot oikaisuvaatimuksen kohteena olevasta päätöksestä 
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– millaista oikaisua päätökseen vaaditaan

– millä perusteilla oikaisua päätökseen vaaditaan. 
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