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§94 Kokoustiedot

Kokouksen avaaminen

Puheenjohtaja avasi kokouksen.

Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Kirkkoherran paatésesitys

Seurakuntaneuvostoon kuuluu puheenjohtajan lisaksi kuusitoista jasenta ja se
on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on saapuvilla.
Esityslista on lahetetty seurakuntaneuvoston jasenille 26.10.2022.

Paatos

Kokous todettiin lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.

Pdytakirjantarkastajien ja dantenlaskijoiden valinta seka pdytakirjantarkastus

Kokouksen tyoéjarjestys

Kirkkoherran paatésesitys
Valitaan kaksi poytakirjantarkastajaa, jotka toimivat myos aantenlaskijoina.

Vallitsevan kaytannén mukaan vuorossa ovat Merja Tihula ja Mervi Heinola.
Pdytakirjan tarkastusajankohdaksi esitetdan torstai 03.11.2022 sahkoisesti.

Paatos
Poytakirjantarkastajiksi valittiin Merja Tihula ja Seppo Hyokki. Mervi Heinola

oli poissa kokouksesta. Poytakirjan tarkastusajankohdaksi paatettiin torstai
03.11.2022 sahkdisesti.

Kirkkoherran paatosesitys
Hyvaksytaan esityslista kokouksen tyojarjestykseksi.

Paatos

Esityksen mukainen.
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8§95 Talousarvio vuodelle 2023 seka toiminta- ja taloussuunnitelma vuosille 2024-2025

Diaarinumero DKOU/110/02.00.01/2022
Valmistelija Tuija Nuutinen
Esittelija Tuija Nuutinen

1. Yleista

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman toiminnassa ja talouden hoidossa on
noudatettava talousarviota ja hyvan talouden hoidon periaatteita (KJ 15:1).
Talousarviossa seka siihen liittyvassa toiminta- ja taloussuunnitelmassa
hyvaksytaan toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet kolmeksi vuodeksi.
Talousarvio on toiminta- ja taloussuunnitelman ensimmainen vuosi.
Talousarviovuosi (tilikausi) on kalenterivuosi. Talousarvio seka toiminta- ja
taloussuunnitelma on laadittava siten, etta edellytykset tehtavien hoitamiseen
turvataan. Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden
suunnittelukauden tai perustellusta syysta tata pidemman, kuitenkin enintaan
viiden vuoden ajanjakson aikana. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa on
paatettava toimenpiteista, joilla taseen osoittama alijagdma katetaan ottaen
huomioon my®@s talousarvion laatimisvuonna kertyvaksi arvioitu yli- tai
alijgama (KJ 15:2).

Talousarvioon otetaan tehtavien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden
edellyttamat maararahat ja tuloarviot. Talousarviossa on osoitettava, miten
rahoitustarve katetaan. Maararahat ja tuloarviot otetaan talousarvioon
bruttomaaraisinad. Talousarviossa on kayttétalous- ja tuloslaskelmaosa seka
investointi- ja rahoitusosa (KJ 15:2).

Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava seurakunnan ja yhteisen kirkkovaltuuston
seurakuntayhtyman talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma
viimeistaan edellisen vuoden joulukuussa (KJ 15:3).

Talousarvion ja toiminta- ja taloussuunnitelman hyvaksyminen on yhteisen
kirkkovaltuuston asia. Yhteisen kirkkoneuvoston esityksesta on ennen
yhteisen kirkkovaltuuston kokousta pyydettava lausunnot
seurakuntaneuvostoilta ennen kuin yhteinen kirkkovaltuusto tekee paatoksen
(KJ 10:14).

Laadittavan talousarvion tulee olla verrattavissa edellisen vuoden
tilinpaatdkseen ja kuluvan vuoden talousarvioon (Kouvolan
seurakuntayhtyman taloussaantoé 3 §)

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan toiminnan ja
talouden raportointitavoista ja aikataulusta kirkkovaltuustoon ndhden
(Kouvolan seurakuntayhtyman taloussaanté 3 §).

2. Talousarvion rakenne ja sitovuus

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa talousarvion toiminnallisista tavoitteista ja
maararahojen ja tuloarvioiden sitovuustasoista. Sitovuustason mukaista
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maararahaa ei saa ylittaa eika tuloarviota alittaa. Kayttdtalousosassa yhteinen
kirkkovaltuusto hyvaksyy toiminnalliset tavoitteet seka osoittaa tavoitteiden
edellyttdmat maararahat vastuukatetasolla yleishallinnon, yhteisen
seurakuntatydn, hautaustoimen ja kiinteistétoimen paaluokkien tehtavien
hoitamista varten. Yhteista kirkkoneuvostoa sitoo paaluokkakohtainen
vastuukate, johon sisaltyvat ulkoisten menojen ja tulojen lisaksi
taksaperusteiset sisdiset erat, joita eri tydalat laskuttavat toisiltaan (muun
muassa keittidtoimi ja leirikeskukset muilta tydaloilta).

Yhteista kirkkoneuvostoa sitoo paikallisseurakuntien seurakuntatydssa
hankekohtaisesti yhteiset projektit. Seurakuntaneuvostoja sitoo yhteiseen
kirkkoneuvostoon ndhden oman seurakunnan vastuukate.
Seurakuntaneuvostot paattavat tydmuotojen sitovuustasot
seurakuntaneuvostoon nahden. Investointiosan loppusumma sitoo yhteista
kirkkoneuvostoa.

3. Piirteita vuoden 2023 talousarviosta

Vuoden 2023 talousarvio on laadittu 1,55 prosentin kirkollisverolla yhteisen
kirkkovaltuuston paatokselld 9.6.2022. Kirkollisveroprosentti laskee
aikaisemmasta 1,60 prosentista vuoden 2023 alussa 1,55 prosenttiin.

Vuoden 2023 talousarvioehdotuksen ulkoisen tuloslaskelman mukaan
toimintakulujen maara on 17,49 milj. euroa, joka on 1,7 % vuoden 2022
alkuperaista talousarviota suurempi. Henkiléstokulujen osuus on 11,73 mil].
euroa, 67,1 % toimintakuluista. Kirkollisverotuloarvio vuodelle 2023 on 15,10
milj. euroa ja valtion rahoitusosuus 1,60 milj. euroa.

Vuosikate 1 214 610 euroa ei kata investointimenoja yhteensa 2,43 mil].
euroa, eika poistoja 1,49 milj. euroa talousarviovuonna.
Talousarvioehdotuksen mukainen tulos tilikaudelle on —274330 euroa.
Alijadama tulee kattaa edellisten vuosien yli- ja alijgamatililta.
Kiinteistdmenokehitys ja lahiajan talousndkymat Kouvolassa vaikuttavat
merkittdvasti tulevien vuosien taloussuunnitteluun.

Kirkkoherran paatosesitys

Seurakuntaneuvosto hyvaksyy Kouvolan seurakunnan osalta liitteen 1
mukaisen talousarvion vuodelle 2023 seka toiminta- ja taloussuunnitelman
vuosille 2024-2025 ja lahettaa sen yhteisen kirkkoneuvoston kautta edelleen
yhteiselle kirkkovaltuustolle vahvistettavaksi siten, etta sitovuustasona
Kouvolan seurakunnan tydmuotojen osalta em. ajanjaksoina on vastuukate.

Paatos

Esityksen mukaan.
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896 Toimistosihteerin toimen tayttaminen, Kouvolan seurakunta

Diaarinumero DKOU/140/01.01.01/2022
Valmistelija Tuija Nuutinen
Esittelija Tuija Nuutinen

Kouvolan seurakunnan seurakuntaneuvosto paatti laittaa toimistosihteerin
vakinaisen toimen avoimeen hakuun kokouksessaan 30.8.2022 §69.
Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena on toimistoalan koulutus ja/tai kokemus
alan toista. Tehtava on kokoaikainen ja tehtavan palkkaus on KirVesTessin
palkkaluokka 501. Tehtava tulee ottaa vastaan 1.12.2022 lukien tai
sopimuksen mukaan. Tehtavassa on kuuden kuukauden koeaika.

Valintaryhmaan valittiin Arto Sahamies, Antero Rossi, Jutta Ojanen ja Tuija
Nuutinen.

Toimistosihteerin toimi oli haettavana KirkkoHR palvelun kautta Mol:n ja
Etuoven sivustoilla 5.-21.10.2022. Toimeen tuli maaraaikaan mennessa 89
hakemusta. Valintatyéryhma tutki hakijoiden hakupaperit 24.10.2022 ja kutsui
haastatteluun seuraavat henkilot: Hartikainen Heidi, Huikari Riitta,
Jaaskelainen Sirje-Emilia, Pankka Mari ja Villikka Marika.

Hakuilmoituksessa tydn vaatimuksista kerrottiin: Tehtava on seurakunnan
toiminnan ja hallinnon toimi. Toimistosihteeri tulee tiiviiseen tydyhteyteen koko
seurakunnan kanssa. Han hoitaa asioita seka tydyhteisoén etta
seurakuntalaisten kanssa. Tydssa tarvitaan hyvia vuorovaikutus-,
asiakaspalvelu- ja tietoteknisia taitoja. Odotamme toimistosihteerilta
soveltuvaa ammatillista koulutusta tai tutkintoa seké kokemusta
toimistotydsta.

Haastattelu pidettiin 25.10.2022. Haastattelemassa olivat Jutta Ojanen,
Antero Rossi ja Tuija Nuutinen. Haastattelijoiden nakemyksen mukaan tyon
sisaltéodn pystyy parhaiten vastaamaan Heidi Hartikainen ja toiseksi parhaiten
Riitta Huikari.

Kirkkoherran paatosesitys

Haastattelujen jalkeen valintaryhma esittaa, ettd Kouvolan seurakunnan
toimistosihteerin toimeen valitaan Heidi Hartikainen. Hanen kieltdytymisensa
varalle valintaryhma esittaa valittavaksi Riitta Huikarin.

Tyobaika on 36 h 15 minuuttia. Kaytdssa on liukuva tydaika, mutta
seurakuntatoimiston aukioloaika tulee ottaa huomioon. Tyé siséltaa iltatyota
seurakuntaneuvoston sihteerina ja harvakseltaan muissa seurakunnan
tilaisuuksissa. Muutaman kerran vuodessa tydssa saattaa olla
viikonlopputy6ta.

Tehtavan palkkaus maarittyy Kirkon virka- ja tydehtosopimuksen
vaatimusryhma 501 mukaan. Lisdksi voidaan maksaa henkilékohtaista
kokemukseen perustuvaa palkanlisda. Kaytéssa on suorituslisajarjestelma.



WM KOUVOLAN Poytakirja 8/2022 5
N SEURAKUNTA

02.11.2022
Kouvolan seurakuntayhtyma - Kouvolan seurakuntaneuvosto

Ty6 alkaa 1.12.2022 tai sopimuksen mukaan. Tehtavaan sovelletaan 6
kuukauden koeaikaa. Tyohon valitun on ennen tyon alkamista esitettava
hyvaksytty tyéterveyslaakarin todistus terveydentilastaan.

Paatos

Esityksen mukaan.
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§ 97 Piispanvaali, maallikkovalitsijoiden valinta

Diaarinumero DKOU/184/00.00.00/2022
Valmistelija Tuija Nuutinen
Esittelija Tuija Nuutinen

Piispa Seppo Hakkinen on ilmoittanut erostaan elakkeelle siirtymisen
johdosta. Virkasuhde paattyy 31.8.2023.

Tuomiokapituli on maarannyt piispan vaalin toimitettavaksi siten, etta
ensimmainen vaalipaiva on torstai 25.5.2023 (klo 12.00) ja tarvittaessa toisen
kierroksen vaalipaiva on perjantai 16.6.2023 (klo 12.00). Vaalin ajankohdasta
on annettava tieto kirkkoherroille ja Iaaninrovasteille. Vaali toimitetaan
kussakin rovastikunnassa laaninrovastin johdolla.

Kirkkoherran tulee huolehtia siitd, ettd seurakuntaneuvoston maallikkojasenet
valitsevat maallikkovalitsijat. Valinta tulee suorittaa niin, etta tieto niista
voidaan ilmoittaa tuomiokapitulille viimeistaan 16.12.2022. Kouvolan
seurakunnasta valitaan 23 maallikkovalitsijaa.

Maallikkovalitsijaksi voidaan valita henkild, joka on vaalikelpoinen
seurakunnan luottamustoimeen eli kristillisestd vakaumuksesta tunnettu 18
vuotta tayttanyt seurakunnan konfirmoitu jasen, joka ei ole vajaavaltainen (KL
23:2). Edellytysten, myos 18 vuoden ian, on taytyttava jo valintahetkella.
Valittavan on oltava valitsevan seurakunnan jasen. Maallikkovalitsijaksi
ehdotettavilta on kysyttdva suostumus ennen valintaa.

Lakimiesasessori Jyri Klemola on Iahettanyt seurakuntiin pdytakirjaohjeen
maallikkovalitsijoiden kokoukselle. Kokouksen kutsuu koolle
seurakuntaneuvoston varapuheenjohtaja. Han myés johtaa kokousta.

Kirkkoherran tulee 1ahettaa tieto valittujen maallikkovalitsijoiden nimista,
osoitteista ja mahdollisista sdhkdpostiosoitteista tuomiokapitulille heti valinnan
jalkeen, kuitenkin niin, etta tieto on tuomiokapitulissa viimeistaan 16.12.2022.
Tieto laitetaan sahkdisesti osoitteeseen mikkeli.tuomiokapituli@evl.fi.

Kirkkoherran paatosesitys

Seurakuntaneuvoston varapuheenjohtaja kutsuu koolle maallikkovalitsijoiden
kokouksen. Kokous valitsee 23 maallikkovalitsijaa Mikkelin hiippakunnan
piispanvaalia varten. Kokous huomioi maallikkovalitsijoita koskevat
kelpoisuudet ja rajoitukset.

Maallikkovalitsijoiden kokous antaa liitteena olevalla taulukolla kirkkoherralle
tiedon kokouksen valinnoista. Valittujen piispanvaalin maallikkovalitsijoiden
lista toimitetaan kirkkoherralle ennen 16.12.2022.

Maallikkovalitsijoiden kokous voi laittaa valintataulukon alle ylimaaraisia
henkil6ita siina jarjestyksessa, missa heita kutsutaan tehtavaan, jos joku
valituista maallikkovalitsijoista tulee esteelliseksi tehtavaan.
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Paatos
Esityksen mukaan.

Maallikkovalitsijoiden valintakokous pidetdan 29.11.2022 klo 16.00 ennen
seurakuntaneuvoston kokousta.
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8§08 Kirkkoherran paatosluettelo

Seurakuntaneuvostolle saatetaan tiedoksi kirkkoherran paatosluetteloasi-
oiden otsikot ajalta 26.09.-26.10.2022, liite 3.
Kirkkoherran paatosesitys

a) kirkkojarjestyksen 6 luvun 12 §:n 1 momentin tarkoittamien paatésten
osalta merkitdan tiedoksi

b) muiden esiteltyjen viranhaltijapaatosten osalta, ettei seurakuntaneuvosto
kayta kirkkolain 10 luvun 5 §:ssa tarkoitettua siirtdmisvaltaa

Paatos

Esityksen mukaan.
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§99 limoitusasiat

Uusien luottamushenkildiden ja ty6alajohtajien paiva 14.01.2023 Maria-
salissa.

Seurakuntayhtyman luottamushenkildiden koulutuspaiva 04.02.2023
Puhjonrannassa.

Keskuskirkossa aanentoisto-ongelma.
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8100 Muut asiat

Antero Rossi kertoi terveiset vierailustaan Budavarin ystavyysseurakunnassa
Unkarissa.
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§101 Kokouksen paattiminen

Puheenjohtaja paattaa kokouksen klo 18.03 ja antaa oikaisuvaatimusohjeet, §
102, pbytakirjaan liitettavaksi.

Allekirjoitukset

TUIJA NUUTINEN
Tuija Nuutinen

puheenjohtaja

ARTO SAHAMIES MARI PANKKA
Arto Sahamies Mari Pankka
varapuheenjohtaja sihteeri

Pdytakirjantarkastus
Kokouksen poytakirja on tarkastettu ja todettu kokouksen kulun ja
tehtyjen paatésten mukaiseksi.

Kouvola 03.11.2022

MERJA TIHULA SEPPO HYOKKI
Merja Tihula Seppo Hyokki

Pdytakirjan nahtavana pito

Pdytakirja on yleisesti ndhtadvana seurakuntatoimistossa, Savonkatu 40,
7.11. = 25.11.2022. Pdytakirjan nahtavilla oloaika on ilmoitettu
Seurakuntakeskuksen ilmoitustaululla 30.10.2022.

TUIJA NUUTINEN
Tuija Nuutinen
kirkkoherra
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§102 Oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus

1. Muutoksenhakukiellot

Valmistelua ja taytantoonpanoa koskevat muutoksenhakukiellot

Seuraavista paatoksista ei kirkkolain (1054/1993) 24 luvun 5 §:n mukaan saa tehda kirkollisvalitusta eika
oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 §:n 2 momentin nojalla
hallintovalitusta, koska paatés koskee vain valmistelua tai taytantéénpanoa. Julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan
hankintalain mukaista valitusta ei voi tehda paatdksesta tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan

hankintamenettelyn valmistelua.
Poytikirjan pykalat: 94, 95, 97, 98, 99, 100, 101
Oikaisuvaatimusoikeudesta aiheutuva valituskielto

Koska paatoksesta voidaan tehda kirkkolain 24 luvun 3 §:n 1 momentin mukaan kirjallinen

oikaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:
Poytakirjan pykalat: 96.
Alistusasiaa koskeva muutoksenhakukielto

Kirkkolain 24 luvun 3 §:n 2 momentin mukaan oikaisuvaatimusta ei saa tehda paatoksesta, joka

alistetaan tuomiokapitulin tai kirkkohallituksen vahvistettavaksi.
Poytékirjan pykalat:
Erikseen saadetyt muutoksenhakukiellot

1. Viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta viranomaisen paatokseen evankelisluterilaisen kirkon
virkaehtosopimuksista annetun lain (968/1974) 2 §:ssa tarkoitetussa asiassa eika saattaa sita
oikaisuvaatimuksin tai hallintoriita-asiana ratkaistavaksi, jos hanella taikka viranhaltijayhdistyksella on
oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa. Edelld mainittua sovelletaan vain viranhaltijaan, joka
on jasenena sellaisessa viranhaltijayhdistyksessa, jolla on oikeus panna asia vireille
tydétuomioistuimessa, tai sen alayhdistyksessa (kirkkolain 6 luvun 72 § 2 momentti).

2. Muutosta ei saa hakea oikaisuvaatimuksella tai valittamalla paatokseen, joka koskee valiaikaista viran
toimituksesta pidattamista (kirkkolain 24 luvun 14 § 2 momentti).

3. Seurakunnan jasenella ei ole oikeutta tehda oikaisuvaatimusta tai valitusta paatdksesta, joka koskee

toiseen henkil6dn kohdistuvaa diakoniaa, kristillista kasvatusta tai opetusta.
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4. Valittamalla ei saa hakea muutosta hallinnon sisdiseen maaraykseen, joka koskee tehtavan tai muun
toimenpiteen suorittamista (oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6 §:n 2
momentti).

5. Muun lainsdadanndén mukaan paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

Poytakirjan pykalat ja valituskieltojen perusteet:

2. Oikaisuvaatimusohjeet

Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika

Seuraaviin paatoksiin tyytymatén voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan ja yhteystiedot:

Kouvolan seurakuntaneuvosto

Kayntiosoite: Seurakuntatoimisto, Savonkatu 40, 45100 Kouvola
Postiosoite: Seurakuntatoimisto, Savonkatu 40, 45100 Kouvola

Sahkoposti: kouvola@evl.fi
Poytakirjan pykalat: 96.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on saanut tiedon paatdksesta.
Oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.
Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitsemantena paivana
kirjeen lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna aikana. Kaytettdessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen
tiedon paatdksesta kolmantena paivana viestin l1ahettdmisesta, jollei muuta naytetd. Seurakunnan

jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksen voi omalla vastuullaan lahettda postitse, lIahetin valityksella tai sahkdisesti.
Oikaisuvaatimuksen on oltava perilld oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston
aukioloajan paattymista. Sahkoinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on
viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan

kasitella.

Oikaisuvaatimuksen sisalto

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi:
— oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi

— tiedot oikaisuvaatimuksen kohteena olevasta paatoksesta
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— millaista oikaisua paatdékseen vaaditaan
— milla perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

3. Valitusosoitus

Kirkollis- ja hallintovalitukset

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

Ita-Suomen hallinto-oikeus

Kayntiosoite: Minna Canthin katu 64, kaynti Puistokadun puolelta, 70100 Kuopio
Postiosoite: PL 1744, 70101 Kuopio

Sahkoposti: ita-suomi.hao@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa

https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet.

Kirkollisvalitus, poytakirjan pykalat:
Hallintovalitus, poytakirjan pykalat:

Valitusaika on 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista.

Kirkollisvalitus alistusasiassa

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

Mikkelin hiippakunnan tuomiokapituli, poytékirjan pykalat:

Kayntiosoite: Kirkkokatu 10, Mikkeli
Postiosoite: PL 122, 50101 Mikkeli
Sahkoposti: mikkeli.tuomiokapituli@evl.fi

Kirkkohallitus, poytakirjan pykalat:

Postiosoite: PL 210, 00131 Helsinki
Kayntiosoite: Etelaranta 8, 00130 Helsinki
Telekopio: 09 1802 350

Sahkoposti: kirkkohallitus@evl.fi
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Valitusaika on 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista.

Muutoksenhakuajan laskeminen

Valitusaika lasketaan paatdksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitsemantena paivana kirjeen
lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana. Kaytettdessa tavallista sahkdista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon
paatdksesta kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta nayteta. Seurakunnan jasenen

katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

4. Valituksen sisalto ja liitteet, valitusasiakirjojen toimittaminen ja
oikeudenkayntimaksu

Valituksen sisalto

Valituksessa on ilmoitettava:

— valittajan nimi ja yhteystiedot

— postiosoite ja mahdollinen muu osoite, johon oikeudenkayntiin liittyvat asiakirjat voidaan lahettaa
— sdahkopostiosoite, jos valitusviranomaisen paatds voidaan antaa tiedoksi sdhkodisena viestina

— paéatds, johon haetaan muutosta

— miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi

— vaatimusten perustelut

— mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva paatds ei kohdistu valittajaan.

Jos valittajan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa, myos taman yhteystiedot
on ilimoitettava. Yhteystietojen muutoksesta on valituksen vireilla ollessa ilmoitettava viipymatta

valitusviranomaiselle.

Valituksen liitteet

Valitukseen on liitettava:

— valituksen kohteena oleva paatds valitusosoituksineen

— selvitys siitd, milloin valittaja on saanut paatdoksensa tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen
ajankohdasta

— asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin toimitettu

viranomaiselle.

Asiamiehen on esitettava valtakirja. Jollei valitusviranomainen toisin maaraa, valtakirjaa ei kuitenkaan

tarvitse esittaa oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 32 §:ssa tarkoitetuissa tilanteissa.
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Valitusasiakirjojen toimittaminen

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusajassa paatoksessa mainitulle valitusviranomaiselle. Omalla
vastuulla valitusasiakirjat voi lahettaa postitse, lahetin valityksella tai sahkoisesti. Postiin valitusasiakirjat
on jatettava niin ajoissa, ettad ne ehtivat perille valitusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan
paattymista. Sahkoinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen

kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikeudenkayntimaksu

Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 §:n nojalla muutoksenhakijalta peritaan oikeudenkayntimaksu,
jollei lain 5, 7, 8 tai 9 §:std muuta johdu. Tuomioistuinmaksulain 2 §:ssa saadettyjen maksujen
tarkistamisesta annetun oikeusministerion asetuksen (1383/2018) 1 §:n mukaan oikeudenkayntimaksu

hallinto-oikeudessa on 270 €.

Yksityiskohtainen valitusosoitus liitetaan poytakirjanotteeseen.
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